POWIATOWY ZESPOL
JEDNOSTEK BUDZETOWYCH
09-200 SIERPC , ul. Amii Krajowej 8a
....... NIP;.776+153:91-47............ Sierpc, dnia 25.05.2026 r.

Ppieczeé jednostki prowadzqcego postgpowanie

Znak sprawy: PZJB.4415.12.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 z pézn. zm.)
oraz z wewngtrznym regulaminem udzielania zamoéwien publicznych w Powiatowym Zespole
Jednostek Budzetowych w Sierpcu, wprowadzonym Zarzadzeniem Nr PZJB.0132.7.2026
z dnia 08.05.2026 r., oraz jednostkach obslugiwanych zapraszam do zlozenia oferty
w postepowaniu o wartosci ponizej 170 000,00 zl netto na wykonanie zadania, ktdérego
przedmiotem jest: ,Dostawa artykulow  biurowych, piSmienniczych, papieru

kserograficznego oraz materialow eksploatacyjnych do drukarek i urzqdzen

wielofunkcyjnych dla potrzeb PZJB i jednostek obstugiwanych w II Pétroczu 2026 r.”

1. Dostawa artykulow biurowych dla potrzeb jednostek obslugiwanych przez PZJB

w Sierpcu, jak nizej:

1) Zespét Szkot Nr 1 w Sierpeu im. Gen. Jose de San Martin, 09- 200 Sierpe, ul. Armii
Krajowej 10,- Szkota plus Hala Sportowa

2) Zespbt Szkét Nr 1 w Sierpcu im. Gen. Jose de San Martin, 09- 200 Sierpc, ul. Armii
Krajowej 10,- Internat

3) Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Sierpcu 09-200 Sierpc, ul. Armii Krajowej 10,

4) Zesp6t Szkét Nr 2 im. Zygmunta Wolskiego w Sierpcu, 09-200 Sierpc, ul. Wiosny
Ludow 7,

5) Liceum Ogolnoksztatcace im. mjra Henryka Sucharskiego w Sierpcu, 09-200 Sierpc,
ul. Sucharskiego 2,

6) Kryta Ptywalnia w Sierpcu, 09-200 Sierpc, ul. mjra Henryka Sucharskiego 2,

7) Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Sierpcu, 09-200 Sierpc, ul. Sucharskiego 2,

8) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Sierpcu, 09-200 Sierpc, ul. Armii Krajowej
8b,

9) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Sierpcu,09-200 Sierpc, ul. Armii
Krajowej 1,



10) Powiatowy Zesp6l Jednostek Budzetowych w Sierpcu, 09-200 Sierpc, ul. Armii
Krajowej 8a.

Na skutek przeprowadzonego postepowania umowy czgsciowe zawierane bgdg indywidualnie

przez poszczegblne jednostki, na rzecz ktérych dziala Zamawiajgcy.

2. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien CPV:
2260000D-6 Tusz
22800001-8 Rejestry, ksiegi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby
pi$miennicze z papieru lub tektury
22900000-9 Rézne druki
30100000-0 Maszyny biurowe, sprz¢t i materialy, z wyjatkiem komputeréw, drukarek i
mebli
301125100-2 Akcesoria do aparatow fotokopiujacych, wklady barwiace - tonery
30237430-2 Markery
31440000-2 Baterie
35121600-4 Zawieszki

3. Termin wykonania zamowienia: lipiec - grudzien 2026 r.
4. Zamawiajacy informuje, ze bedzie stosowatl nastgpujace kryteria oceny ofert:
Cena 100% / 100 pkt.

C = najnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych x 100 pkt.
cena badanej oferty

5. Oferta, ktora uzyska najwyzszg ilo§¢ punktéw, zostanie uznana przez Zamawiajgcego
za najkorzystniejszg. Realizacja zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego

oferta uzyska najwyzsza ilo$¢ punktéw i dopeini niezbgdnych formalnosci.

6. Istotne warunki zamodwienia:

1) Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedna ceng i nie moze jej zmienié.
Cena powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zaméwienia tym koszt transportu do siedziby Zamawiajacego, wszelkie narzuty
oraz przewidywalny rynkowy wzrost cen). Wykonawca zobowigzany jest do dostawy
towaru na wiasny koszt z zapewnieniem wlasciwego transportu gwarantujgcego

bezpieczng i bezusterkowa dostawe do siedziby Zamawiajacego.




2)

3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

Oferta musi by¢ kompletna w zakresie kazdej pozycji. Nieuwzglednienie
ktorejkolwiek pozycji, spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Zaproponowana cena bedzie obowiazywala przez caly okres realizacji umowy,
tj. od 01.07.2026 r. do 31.12.2026 r., z wylaczeniem przypadku o ktérym mowa
w ustepie 6 punkt 6.

Zmiana stawki VAT w trakcie obowigzywania umowy nie stanowi zmiany ceny netto.
Zamawiajagcy zastrzega prawo do zwigkszenia lub zmniejszenia wymiaru

zamawianego asortymentu dla poszczegdlnych jednostek na skutek zmiany wymiaru
zapotrzebowania. W przypadku zwickszenia wymiaru zamawianego asortymentu,
Wykonawcy bedzie przystugiwaé cena proporcjonalnie zwigkszona, a w przypadku
zmn'ejszenia wymiaru zamawianego asortymentu Wykonawcy bedzie przystugiwac
cena proporcjonalnie obnizona. Wykonawcy nie bedzie przyshugiwaé prawo
do roszczen finansowych z tego tytuhu.

Ceny jednostkowe artykulow zamawianych w ramach ewentualnego zwigkszenia
liczky artykuléw beda identyczne jak zamdwienia podstawowego.

Artykuly objete niniejszym zamoéwieniem muszg byé produktami oryginalnie
zapakowanymi w opakowaniach na ktérych umieszczone jest logo producenta,
nieuzywanymi, wolnymi od wad, kompletnymi i odpowiedniej jako$ci, nie poddanymi
procesowi ponownego napelniania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie przyjecia, zadania wymiany lub reklamacji
dostawy artykuléw biurowych w asortymencie niezgodnym z zamdwieniem

lub dostawy artykuldw w uszkodzonych opakowaniach lub zlej jakosci.

10) W przypadku wycofania/zawieszenia/zmiany gramatury/zwigkszenia gramatury

0 czg$C gratisowa zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany asortymentu pod
warunkiem zachowania jego jakosci i kazdorazowo po akceptacji przez

zamawiajacego.

11) Wykonawca winien w formularzu asortymentowo — cenowym wyceni¢ te produkty,

ktére Zamawiajacy wyszczegolnit uzywajac nazewnictwa. Wpisujgc w wyznaczonym

miejscu nazwe produktu jaka zostala wyceniona w__kolumnie ,,POZYCJA

OBOWIAZKOWA Uwagi, nazwa produktu, lub produktu réwnowaznego”.

W _rrzypadku braku nazw Zamawiajacy ma obowigzek wezwaé Wykonawce do

uzupelnienia dokumentow.




12)We _wskazanych w__ formularzu pozycjach Zamawiajacy dopuszcza
zaproponowanie produktu réwnowaznego o parametrach nie gorszych od

wskazanego jako przyklad produktu. Wykonawca zobowigzany jest w takim

przypadku wpisa¢ w_tabeli w wyznaczonym miejscu nazwe produktu
réwnowaznego, w kolumnie .POZYCJA OBOWIAZKOWA Uwagi, nazwa

produktu, lub produktu réwnowaznego”. W przypadku braku nazw Zamawiajgcy ma

obowiazek wezwaé Wykonawce do uzupelnienia dokumentow.

13) Roz.iczenie transakcji nastepowaé bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze
w ciggu 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury przez
Wykonawcg.

14) Faktury VAT Wykonawca bedzie wystawiat, bezposrednio dla jednostki, dla ktére;
nastapila dostawa artykuléw zwigzanych z przedmiotem zamdéwienia na podstawie
zamdwienia czgéciowego.

15) Szczegbtowe warunki dostaw zostaty okreslone w projekcie umowy (zal.3).

. Wyja$nianie tresci ofert, o§wiadczen i dokumentéw, uzupelianie o$wiadczen,

dokumentéw i pelnomocnictw, skladanie ofert dodatkowych:

1) Wykonawca powinien posiadaé niezbgdng wiedz¢ i doswiadczenie oraz potencjat
techniczny do wykonania zaméwienia.

2) Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcow ziozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert.

3) Jezeli Wykonawca uchyla si¢ od przyjecia zaméwienia, Zamawiajacy moze wybraé
kolejnego Wykonawce, ktérego oferta ma najkorzystniejszg cene.

4) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie i opatrzone wiasnorgcznym
podpisem osoby podpisujacej ofertg.

5) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

e oczywiste omylki pisarskie,

e oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,

e inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zaméwieniu,

niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty - niezwlocznie zawiadamiajac

o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

6) Jezeli nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa
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Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe

nie rnogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.
7) Petnomocnictwo do podpisywania oferty winno by¢ dotgczone do oferty.

UWAGA: Zamawiajacy przed zawarciem umowy z wybranym Wykonawca, wymaga
przedioZzenia pelnomocnictwa w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$é
z oryginalem, o ile nie wynika z innych dokumentéw zataczonych do oferty.
Jezeli Wykonawca nie zlozy wraz z oferta dokumentéw, o$wiadczen
lub petnomocnictw wymaganych w tresci niniejszego zapytania lub ztozy dokumenty
lub pelnomocnictwa nieaktualne lub zawierajagce bledy, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce w terminie przez siebie wskazanym do zlozenia, uzupelnienia

lub poprawienia tych dokumentéw lub peltnomocnictw.

8. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:
- wypelniony i podpisany formularz ofertowy (zatacznik nr 1)
- wypelniony i podpisany zbiorczy formularz cenowy (zatacznik nr 2)
- formularze asortymentowo- cenowe (zalaczniki nr 2.1.-2.10.)
- zaakceptowany Projekt umowy (zatgcznik nr 3)
- pelnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej
czynnosci nie wynika z dokumentéw rejestrowych zalaczonych do oferty.
Oferta musi by¢ zlozona w formie pisemnej oraz winna by¢ podpisana przez osoby
uprawnione do wystgpowania w imieniu Wykonawcy Zakres reprezentacji przedsiebiorcy

musi wyaikaé z dokumentéw przedstawionych przez Wykonawce.

9. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawce, ktorego oferta zostala wybrana do realizacji zamdwienia elektronicznie
drogg mailowa albo telefonicznie.

2) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyoorze Wykonawcy.

3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd zlozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

10. Spos6b przygotowania oferty:



Oferte ralezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwalg technikg
lub czytelnym pismem.

11. Miejsce. forma i termin przekazania ofert.
Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.06.2026 r., do godz. 10:00
w siedzibie Powiatowego Zespolu Jednostek Budzetowych w Sierpcu, ul. Armii
Krajowej 8a, 09-200 Sierpc w zamknigtej kopercie z adnotacja ,, Dostawa artykulow

»

biurowych dla PZJB i jednostek obstugiwanych w II Pofroczu 2026 r.”, za

posrednictwem poczty lub w formie skanéw na adres e-mail: kancelaria@pzjbsierpc.pl
w temacie wiadomosci: ,Dostawa artykutéw biurowych dla PZJB i jednostek
obstugiwanych w II Péiroczu 2026 r.”

Koperta winna by¢ oznaczona nazwa przedsigbiorstwa i adresem wykonawcy w lewym

goérnym rogu koperty, zaadresowana do zamawiajacego oraz klauzulg nie otwiera¢ przed

dniem 03.06.2026 r. godz. 10:00.

12. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych niniejszej procedury prowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy kontaktowac si¢ z
- Panig Dorotg Mielczarska, tel. 24 231 50 44 (wew.25),

- lub e-mail: kancelaria@pzjbsierpc.pl

13. Zalgczniki:

Zatacznik Nr 1- Formularz ofertowy
Zatgcznik Nr 2 — Formularz zbiorczy cenowy
Zatacznik Nr 2.1.-2.10. — Formularze asortymentowo- cenowe
Zalacznik Nr 3 — Wzér umowy

mvdziatania agresji na Ukraing.
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14. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu
Zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
Zgodniz z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozpcrzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

»  administ-atorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Zesp6l Jednostek Budzetowych
w Sierpeu, ul. Armii Krajowej 8a, 09-200 Sierpc, adres e-mail: pzjbsierpc@wp.pl

» inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Zespole Jednostek Budzetowych
w Sierpcu, jest Pan Piotr Laskowski, e-mail p.laskowskiiodo@wp.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr PZJB.4415.12.2026, prowadzonym w
trybie zapytania ofertowego;
»  odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o powszechnie obowigzujace przepisy;
*  Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z Pzp,
= obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;
*» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
»  posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczqcych
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
— na pcdstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
— prawe do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
* nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
— prawe do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawsg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

**  Wyjasnienie: skorzystanic z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zalgcznik6éw.

***¥ Wyjasnienie; prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $§rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw jnnej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafistwa gzlonKowskiego.

YREKTOR
Powlatdowego Zekppiu Jednostek
Bu '2»:'-:-r1<'='.-‘-ya:: sSierpeu

(preczs;c i podp rekiora Jednastk1)



