POWIATOWY ZESPOL
JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

09-200 SIERPC , ul. Armii Krajowej 8a
NIP: 776-153-91-47
Sierpc, dnia 05.12.2019r.
piecze¢jednostkiprowadzacego postepowanie

Znak sprawy: PZJB.4415.13.2019

Zaproszenie do sktadania ofert

Dane dotyczace Zamawiajgcego:

Powiatowy Zesp6t Jednostek Budzetowych w Sierpcu,

ul. Armii Krajowej 8a, 09-200 Sierpc

tel. 24 231 50 44 (wew. 25 - zamdwienia publiczne)

adres e-mail: pzibsierpc@wp.pl

godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 do 15.30

Zamawiajacy dziatajgc na podstawie art. 4 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1843) zaprasza do ztozenia oferty, ktorej
przedmiotem jest dostawa artykutow biurowych, piSmienniczych, papieru kserograficznego oraz
materiatéw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych dla potrzeb PZJB ijednostek
obstugiwanych w 2020r. podlegajagcych pod wspdlng obstuge administracyjng realizowang przez
Powiatowy Zesp6t Jednostek Budzetowych w Sierpcu.

1. Dostawa artykutéw biurowych dla potrzeb jednostek obstugiwanych przez PZJB w Sierpcu,
jak nizej:
1) Zesp6t Szk6tNr 1w Sierpcu im. Gen. Jose de San Martin, 09- 200 Sierpc, ul. Armii Krajowej 10
2) Zesp6t SzkétNr 1w Sierpcu-Intemat, 09-200 Sierpc, ul. Armii Krajowej 8a/l
3) Centrum Ksztatcenia Zawodowego w Sierpcu 09-200 Sierpc, ul. Armii Krajowej 10
4) Zespdt Szk6t Nr 2 im. Zygmunta Wolskiego w Sierpcu, 09-200 Sierpc, ul. Wiosny Ludéw 7
5) Liceum Ogo6lnoksztatcace im. mjra Henryka Sucharskiego w Sierpcu, 09-200 Sierpc,
ul. Sucharskiego 2
6) Kryta Ptywalniaw Sierpcu, 09-200 Sierpc, ul. mjra Henryka Sucharskiego 2,
7) Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Sierpcu, 09-200 Sierpc, ul. Sucharskiego 2
8) Poradnia Psychologiczno-Pedagogicznaw Sierpcu, 09-200 Sierpc, ul. Armii Krajowej 8b
9) Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Sierpcu,09-200 Sierpc, ul. Armii Krajowej 1
10) Powiatowy Zesp06t Jednostek Budzetowych w Sierpcu, 09-200 Sierpc, ul. Armii Krajowej 8a

Na skutek przeprowadzonego postepowania umowy cze$ciowe zawierane beda indywidualnie przez
poszczegOlnejednostki, narzecz ktérych dziata Zamawiajacy.

2. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV:
22600000-6 Tusz
22800000-8 Rejestry, ksiegi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby pismiennicze
z papieru lub tektury
22900000-9 R6zne druki
30100000-0 Maszyny biurowe, sprzet i materiaty, z wyjatkiem komputerow, drukarek i mebli
30237430-2 Markery

3. Termin wykonania zamoéwienia: styczen- grudzien 2020r.

4. Zamawiajacy informuje, ze bedzie stosowat nastepujgce kryteria oceny ofert:

Cena 100%
Ofertg najkorzystniejsza bedzie oferta z najnizsza cena, spetniajgcg wymagania Zamawiajgcego.
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5.

Istotne warunki zaméwienia;:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7

8)

9)

Kazdy z Wykonawcow moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze iei zmienig.
Cena powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia
(w tym koszt transportu do siedziby Zamawiajacego, wszelkie narzuty oraz przewidywalny
rynkowy wzrost cen). Wykonawca zobowigzany jest do dostawy towaru na wiasny koszt
z zapewnieniem wtasciwego transportu gwarantujgcego bezpieczng i bezusterkowg dostawe
do siedziby Zamawiajgcego.

Oferta musi by¢é kompletna w zakresie kazdej pozycji. Nieuwzglednienie ktorejkolwiek
pozycji, spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zaproponowana cena bedzie obowigzywata przez caty okres realizacji umowy,
tj. od 02.01.2020r. do 31.12.2020r.

Zmiana stawki VAT w trakcie obowigzywania umowy nie stanowi zmiany ceny netto.
Zamawiajacemu bedzie przystugiwato zwiekszenie lub zmniejszenie odpowiednio do potrzeb

wielkosci zamawianego asortymentu +/- 20% dla poszczeg6lnych czesci. Wykonawcy
wowczas nie bedzie przystugiwaé prawo do roszczen finansowych z tego tytutu.

Ceny jednostkowe artykutdw zamawianych w ramach ewentualnego zwiekszenia liczby
artykutéw bedg identyczne jak zamdéwienia podstawowego.

Artykuty objete niniejszym zamdwieniem muszg by¢ produktami oryginalnie zapakowanymi
w opakowaniach na ktorych umieszczone jest logo producenta, nieuzywanymi, wolnymi od
wad, kompletnymi i odpowiedniejjako$ci, nie poddanymi procesowi ponownego napetniania.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo nie przyjecia, zgdania wymiany lub reklamacji dostawy
artykutow biurowych w asortymencie niezgodnym z zamdwieniem lub dostawy artykutéw

w uszkodzonych opakowaniach lub ztej jakosci.

10) Zamawiajacy dopuszcza produkty rownowazne jezeli zostang spetnione nastepujgce warunki:

- jesli Zamawiajacy przy opisie przedmiotu zamoéwienia wskazuje konkretnego producenta
lub konkretny produkt i stosuje zapis typu lub réwnowazny, dopuszcza wtedy produkty
rbwnowazne o parametrach jako$ciowych i cechach uzytkowych, co naimniei na poziomie
wskazanego produktu, uznajac tym samym kazdy produkt o wskazanych parametrach

lub lepszych.

11) Wykonawca, ktdry w ofercie powota sie na zastosowanie produktéw roéwnowaznych

do opisywanych w Opisie zaméwienia, iest obowiazany wykaza¢ (zatgczy¢ wykaz produktow
rownowaznych” ze oferowane przez niego produkty spetniaja wymagania okreslone przez
Zamawiajacego, poprzez wpisanie nazwy produktu réwnowaznego oraz wykazanie
rownowaznos$ci oferowanego produktu w stosunku do danej pozycji opisu przedmiotu
zamoOwienia pozvcii asortymentowej.

12) Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w ciggu

14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.



13) Faktury VAT Wykonawca bedzie wystawiat, bezposrednio dlajednostki, dla ktérej nastgpita
dostawa artykutow zwigzanych z przedmiotem zamdwienia na podstawie zamowienia
czesciowego.

14) Szczegbétowe warunki dostaw zostaty okreslone w projekcie umowy (zat.3).

6. Woyjasnianie tresci ofert, oSwiadczen i dokumentéw, uzupetnianie oswiadczen, dokumentéw

i petnomocnictw, sktadanie ofert dodatkowych:

1) Wykonawca powinien posiadaé¢ niezbedng wiedze i doSwiadczenie oraz potencjat techniczny
do wykonania zamowienia.

2) Zamawiajagcy ma prawo zada¢ od Wykonawcdw ztozenia, w wyznaczonym terminie,
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

3) Jezeli Wykonawca uchyla sie od przyjecia zamo6wienia, Zamawiajacy moze wybrac¢ kolejnego
Wykonawce, ktérego oferta ma najkorzystniejszg cene.

4) Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie i opatrzone whasnorecznym podpisem
osoby podpisujacej oferte.

5) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

» oczywiste omyiki pisarskie,

e oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,

e inne omytki polegajace na niezgodnos$ci oferty z treScig ogtoszenia o zamodwieniu,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,

ktérego oferta zostata poprawiona.

6) Jezeli nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Wykonawcy skitadajagcy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

7) Petnomocnictwo do podpisywania oferty winno by¢ dotgczone do oferty.

UWAGA: Zamawiajagcy przed zawarciem umowy z wybranym Wykonawcg, wymaga
przedtozenia petnomocnictwa w oryginale lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$é
z oryginatem, o ile nie wynika z innych dokumentéw zatgczonych do oferty.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wraz z ofertg dokumentéow, oSwiadczehn lub petnomocnictw
wymaganych w tresci niniejszego zapytania lub ztozy dokumenty Ilub petnomocnictwa
nieaktualne lub zawierajgce btedy, Zamawiajagcy wezwie Wykonawce w terminie przez siebie

wskazanym do ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia tych dokumentéw lub petnomocnictw.

7. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zatgczy¢ do oferty:

- wypetniony i podpisany formularz ofertowy (zatgcznik nr 1)



10.

- wypetniony i podpisany zbiorczy formularz cenowy (zatgcznik nr 2) oraz

zatgczniki do zbiorczego formularza cenowego (zatgczniki nr 2.1.-2.10.)
- zaakceptowany projekt umowy (zatgcznik nr 3)
- aktualnego na dzien skitadania ofert odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalno$ci gospodarczej
- petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej
czynnosci nie  wynika z  dokumentow rejestrowych zatgczonych do  oferty.
Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej oraz winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione
do wystepowania w imieniu Wykonawcy Zakres reprezentacji przedsiebiorcy musi wynikaé

z dokumentéw przedstawionych przez Wykonawce.

Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce,
ktérego oferta zostata wybrana do realizacji zamowienia elektronicznie drogg mailowg albo
telefonicznie oraz poprzez publikacje stosownej informacji na stronie internetowej, na ktérej
opublikowano ogtoszenie.

2) Zamawiajagcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy.

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajagcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert,

bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Sposéb przygotowania oferty:
Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwatg technika lub czytelnym
pismem. Wszystkie strony oferty, powinny by¢ spiete w sposob zapobiegajacy mozliwosci

dekompletacji jej zawartosci.

Miejsce, forma i termin przekazania ofert.

Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.12.2019r., do godz. 12:30
w siedzibie Powiatowego Zespotu Jednostek Budzetowych w Sierpcu, ul. Armii Krajowej 8a,
09-200 Sierpc w zamknietej kopercie z adnotacjg Dostawa artykutéw biurowych dla PZJB
i jednostek obstugiwanych w 2020r., za posrednictwem poczty lub w formie skanéw na adres
e-mail pzibsierpc@wp.pl w temacie wiadomosci: Dostawa artykutéw biurowych dla PZJB
ijednostek obstugiwanych w 2020r.

Koperta winna by¢ oznaczona nazwg przedsiebiorstwa i adresem wykonawcy w lewym gérnym
rogu koperty, zaadresowana do zamawiajagcego oraz klauzulg nie otwiera¢ przed dniem

17.12.2019r. godz. 12:30.
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11. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci dotyczacych niniejszej procedury prowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy kontaktowac¢ sie z Panem Grzegorzem
Lisickim - Zastepcg Dyrektora PZJB, tel. 506 637 442 1lub 24231 50 44 (wew.25),

adres e-mail: pzibsierpc@wp.pl w godzinach urzedowania.

12. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcych w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust.l i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6Ine rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODOQO”, informuje, ze:

1 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Zespét Jednostek Budzetowych
w Sierpcu, ul. Armii Krajowej 8a, 09-200 Sierpc, adres e-mail: pzibsierpc@wD.pl

1 inspektorem ochrony danych osobowych w Powiatowym Zespole Jednostek Budzetowych
w Sierpcu, jest Pan Piotr Laskowski, e-mail p.laskowskiiodo@wp.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. dostawa artykutéw biurowych, piSmienniczych,
papieru kserograficznego oraz materialdw eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych dla
potrzeb PZJB ijednostek obstugiwanych w 2020r., PZJB.4415.13.2019,

1 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 1873)), dalej ,,ustawa Pzp”;

1 Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania 0 udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

1 obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpos$rednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

1 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w spos6b
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

1 posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

1 nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit, c RODO.

*Whyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

**  \Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu orazjego zatgcznikow.

*** \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pafistwa cztonkowskiego.
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13. Zatgczniki:
Zatgcznik Nr 1- Formularz ofertowy

Zatkgcznik Nr 2 - Formularz zbiorczy cenowy
Zakacznik Nr 2.1.-2.11.- Formularze cenowe

Zatgcznik Nr 3 - Wzo6r umowy
KTOR
Powiato otu Jednostek
Bu ierpcu
M arta Witte

(pieczec¢ ipodpis kierownika Jednostki)



